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Técnico superior

Area social / Psicélogo
/ Servigo Social

Desenvolvimento de fungBes na area social, nomeadamente: programagdo, desenvolvimento e
acompanhamento de ages de apoio social, incluindo atendimento descentralizado as freguesias;
promog3o de agBes no dmbito da reabilitagdo e integragdo de individuos e familias em situagbes de
caréncia; resolugéo de problemas de adaptagdo e readaptagdo social de individuos ou grupos;
colaboragdo com autoridades sanitarias na implementago de planos de prevengéo e profilaxia da
comunidade; apoio a infancia, juventude e terceira idade; apoio a desempregados, atribuigdo do
cartdo social e apoios a carenciados; apoio e acompanhamento a instituicdes de carater social.

NEDS

Licenciatura (Psicologia
/ Servigo Social)

Orientagdo para o servigo pablico
Planeamento e organizagdo
Relacionamento interpessoal
Trabalho de equipa e cooperacdo

Inovacdo e qualidade

Avaliago e organizagdo de documentagdo com interesse administrativo, probatdrio e cultural, tais
como documentos textuais, cartogréficos, dudio-visuais e legiveis por maquina, de acordo com
sistemas de classificacdo; orientagdo da elaboracdo de instrumentos de descricdo da documentagéo,

Licenciatura (area de

Iniciativa e autonomia

Inovagdo e qualidade

. ) . f g i 2 5 o dicast anni i : ~ ; DCPDJ - Biblioteca e|Ciéncias da Procedimento concursal
Técnico superior Arquivo tals‘ como guias, inventarios, c:atalogos e |nd~|ces, apoio aos utlllzadores., orientando-o0 nia pesquisa de Arauivos Documentaco - Responsabilidade e compromisso com o servigo a decorrer
registos e documentos apropriados; execucdo de trabalhos tendo em vista a conservagao e o q _ ¢
restauro de documentos; colaboragéo e articulagdo com a area de biblioteca e documentag3o. Arquivo) Tolerancia a pressdo e contrariedades
Otimizagdo de recursos
Orientagdo para o servigo pablico
Desempenho de funges técnicas no dmbito do desenvolvimento desportivo e de ocupagéo dos 0CPDJ - Setor de Planeamento e organizag&o
- _ Desporto e ocupagdo |tempos livres; gestdo dos espagos municipais destinados a manifestacdes de ordem desportiva; Licenciatura (Educagdo . .
Técnico superior ) . . . - o - - Desporto e . Relacionamento interpessoal
de tempos livres  [colaboragdo com os estabelecimentos de ensino em matéria de organizacéo e pratica de atividades Juventude Fisica / Desporto)
desportivas; diagnéstico e proposta de aquisicio de equipamentos para as instalagges desportivas. Iniciativa e autonomia
Otimizagdo de recursos
Desenvolvimento de agdes no ambito do planeamento estratégico na area do turismo; representagéo Orientagdo para o servigo piblico
|n‘st|tucmn‘al d9 municipio Jun'io das entldajies de tutela e parceilros dos setores reglonals‘, nacionais Planeamento e organizacio
Desenvolvimento e e internacionais; representacao e co-gestdo da plataforma nacional Natura.pt; desenvolvimento e
Técnico superior romoco turistica estruturagdo de produtos turisticos; organizaco e participagio em agdes e eventos promocionais GDPT Licenciatura (Turismo)  |Inovagdo e qualidade
P ¢ nacionais e internacionais, em particular o mercado portugués e espanhol; assessoria aos Comunicacio
empresarios locais do setor; apoio & produgdo de suportes promocionais e na gestdo de parcerias ¢ o
com vista & promogao e comercializagdo da oferta turistica local. Representagdo e colaboragdo institucional
Desenvolvimento de fungdes técnicas no ambito da gest&o dos equipamentos elétricos, mecanicos e Orientagdo para o servigo piblico
eletromecanicos da responsabilidade do municipio, de acordo com as especificagdes técnicas de DASUQM - Servigo Planeamento e organizagio
- _ Engenheiro seguranca e qualidade definidas, visando a conservagdo e manutengdo preventiva dos de Apoio Técnico e |Licenciatura (Engenharia . .
Técnico superior . . e L I - . - Inovacdo e qualidade
Eletromecanico equipamentos; acompanhamento e assessoria técnica das obras efetuadas por administragdo direta | Administrativo e |Eletromecanica)
ou por empreitada, na sua area de atuagdo; elaborago e apreciagdo de projetos na érea da Armazém Otimizagdo de recursos
especialidade. Trabalho de equipa e cooperagao
Orientagdo para o servigo pablico
Desenvolvimento de fungBes técnico-administrativas na rea da contabilidade, designadamente, . . o
. ) . M M DAF - Secgdo de Conhecimentos e experiéncia
relativas aos registos de receitas e despesas que traduzam a execugao orcamental, das opgdes do Contabilidade o ;
Assistente técnico Administrativa plano e da contabilidade patrimonial; recolha, conferéncia e escrituragdo de dados relativos a " ]12.° ano ou equivalente Iniciativa e autonomia Servigo de Contabilidade

transagdes financeiras e contabilisticas; organizagao ou participagdo na organizagio dos processos
inerentes a eficiente execugdo orgamental.

Aprovisiona-mento
e Patriménio

Responsabilidade e compromisso com o servigo

Andlise da informagao e sentido critico




MAPA DE PESSOAL PARA 2020
ANEXO 11l
CARACTERIZAGAO DOS POSTOS DE TRABALHO A RECRUTAR

JO L O U O OI'( O d0 U
RIZACAO DOS POSTOS DE TRABALHO P de comp OB
00 L U O O O DIO O
Orientag&o para o servigo publico
Desenvolvimento de funcdes técnico-administrativas de apoio as atividades da divis&o: recegdo, DASUQM - Servigo Organizagdo e método de trabalho
. - T entrega e arquivo de expediente; elaboragéo de oficios e informagdes; organizagdo e tratamento de | de Apoio Técnico e . iciati i
Assistente técnico Administrativa g q pedie orags o 8C0es; organizace x polo fecr 129 ano ou equivalente  |INiciativa e autonomia 1
processos em curso no servico; organizagao e atualizagao dos ficheiros da divisao; prestagao de Administrativo e Relacionamento interpessoal
informagdes e atendimento de utentes; vigilancia e manuteng&o das instalagdes. Armazém
Responsabilidade e compromisso com o servigo
Desenvolvimento de funges técnico-administrativas de atendimento geral dos contribuintes, Orientagdo para o servigo piblico
Administrativa e utentes e clientes; organizagao de processos de contratos de fornecimento domicilidrio de gua; Conhecimentos e experiéncia
) - I processamento de faturas relativas a fornecimento de 4gua, recolha de residuos e saneamento; DAF - Secgdo de o . Iniciativa e autonomia
Assistente técnico Atendimento do . . L . S o o _— X 12.° ano ou equivalente 1
Pablico organizagao de pedidos relativos a gestdo dos cemitérios; organizacao e atualizacdo de ficheiros Atendimento
relativos ao fornecimento domiciliério de 4gua e aos cemitérios municipais; organizagdo do Responsabilidade e compromisso com o servigo
recenseamento militar; coordenacdo dos processos descentralizados para as freguesias. . . . . -
Analise da informacao e sentido critico
Atendimento; apoio |Fung@es de atendimento e informacdo aos visitantes do niicleo museoldgico; colaboragéo na 12" ano e expe-riéncia orientagao para o servio piblico
o > ap coes e ; e , gico, o DCPDJ - Museu de |comprovada em um ou  |Conhecimentos e experiéncia *Nomeadamente
. . . |técnico no processo de|organizacdo do servico e na producdo de mantas de Mértola; desenvolvimento de agdes de . - . B ) e
Assistente técnico - M ) M M ) " Mértola - Oficina de |mais componentes do  |Iniciativa e autonomia 1 cardacdo, fiagdo e/ou
produgdo das Mantas |promogao e garantia de manuteng&o do processo de producdo das referidas mantas. Fungdes de Tecelagem rocesso de pro-ducio tecelagem
de Mértola formagao e acompanhamento de nova(o)s tecedeiras/tecelaes. 9 P P , ¢ . |Relacionamento interpessoal 9
de mantas de Mertola o
Coordenagao
Execugdo de trabalhos de tratamento e conservagao do espdlio museografico e de conservagio e Curso tecnolgico ou Orientagdo para o servigo piblico
) recuperagdo em elementos do patrimdnio artistico ou cultural, mével ou imével, nomeadamente P ) g‘ Organizagdo e método de trabalho
Museografia / , . . . . técnico profissional na
. , . elementos construidos e pecas e obras de arte danificadas, sujas ou deterioradas, tais como DCDPJ - Museu de |, N L .
Assistente técnico Conservagéo e ) . . . . , area da conservagdo e |Iniciativa e autonomia 1
restaura pinturas, esculturas, ceramicas, mobiliario e documentos, utilizando técnicas adequadas, de forma a Mértola restauro. com
respeitar todas as suas caracetristicas, estilo e época; colaboragdo na montagem de exposicdes; o uivalé;mia 2012° ano Trabalho de equipa e cooperagéo
colaboragdo com os servicos educativos; colaboragdo nos trabalhos de arqueologia. a ’ N
Otimizagao de recursos
Realizagdo e orientagdo para resultados
Atividade de auxiliar de servigos gerais para execugdo de tarefas de arrumagdo, manutencéo e Organizagdo e método de trabalho
Augxiliar de Servigos |limpeza das instalagdes municipais; colaboragdo em trabalhos auxiliares de montagem, DAF - Secco de Trabalho de equipa e cooperagéo
Assistente Gerais - Limpezae |desmontagem e conservagdo de equipamentos; apoio na execugdo de cargas e descargas; execugao Administrag 20 de |Escolaridade obrigatéria Relacionamento interpessoal 1 Procedimento concursal
operacional manutencdo de de outras tarefas simples, ndo especificadas, de cardcter manual e exigindo principalmente esforgo Pessogl g Adaptago e melhoria continua em curso
instalacdes fisico e conhecimentos préticos; abertura e encerramento das instalagdes, assegurando a vigildncia Otimizag3o de recursos
e veriifcando as condigGes de seguranga antes de proceder ao seu encerramento. Iniciativa e autonomia
Orientacdo para a seguranca
Realizagdo e orientagdo para resultados
Execucdo de tarefas simples, ndo especificadas de caracter manual, exigindo Organizagdn e metodo de traba}ho
Assistente Auxiliar de Servicos |principalmente esforgo fisico e conhecimentos préticos, no dmbito da construgao civil, rede vidria e DASUOM - Setor de Traba‘lho de equlFa € cooperagdo Procedimento concursal
Gerais (Construgdo |outras obras municipais. Apoio aos colegas e técnicos no desempenho das suas tarefas; Escolaridade obrigatdria Relacionamento interpessoal 10

operacional

Civil)

responsabilidade pela mnutengéo, conservagao e limpeza do material e ferramentas sob sua
guarda.

Obras Municipais

Adaptagdo e melhoria continua
Otimizagdo de recursos
Iniciativa e autonomia
Orientacdo para a seguranca

adecorrer p/ 6 pit.
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Assistente
operacional

Cantoneiro de Limpeza

Execugdo de tarefas de limpeza das vias e espagos publicos, sarjetas e sumidouros; limpeza dos
recipientes para depdsito de residuos; limpeza e vigilancia dos sanitarios municipais; remogao de
vegetagdo espontdnea em espagos publicos, aplicando as devidas medidas de seguranga na
utilizagdo de produtos quimicos; limpeza da Praia Fluvial da Mina de S. Domingos, dos recintos dos
mercados, feiras, festas e outros; execugdo ou colaboragéo nas operagdes periddicas de
desratizagdo e desinfegdo; recolha e transporte de residuos; transporte de residuos para os locais
aprovados; determinag&o dos itinerdrios de recolha do lixo; lavagem e desinfecdo dos contentores e
dos locais de instalagdo dos mesmos; informagdo sobre a existéncia de contentores danificados ou
sujeitos a manutengdo; colaboragdo com o Gabinete Médico Veterinario nas agdes de captura de
animais vadios nocivos a salide, bem como na eliminagéo de focos prejudiciais a satide pdblica;
limpeza das fossas de dguas residuais domésticas; assegurar o eficaz funcionamento das viaturas
para limpeza de fossas e coletores.

DASUQM - Setor de
Ambiente e Servigos
Urbanos

Escolaridade obrigatdria

Realizagdo e orientagdo para resultados
Organizagdo e método de trabalho
Trabalho de equipa e cooperacdo
Relacionamento interpessoal
Adaptagdo e melhoria continua
Otimizagdo de recursos

Iniciativa e autonomia

Orientagdo para a seguranga

Procedimento concursal
a decorrer p/ 6 pt.

Assistente
operacional

Condutor de maquinas
pesadas e veiculos
especiais

Condugdo de maquinas pesadas de movimentagao de terras, gruas ou veiculos destinados a limpeza
urbana ou recolha de lixo, limpeza de fossas ou coletores, manobrando também sistemas
hidraulicos ou mecanismos complementares das viaturas; responsabilidade pela conservagdo e
limpeza das viaturas, verificagdo diéria dos niveis de dleo e 4gua e comunicagao das ocorréncias e
irregularidades detetadas nas viaturas; possibilidade de condugdo de outras viaturas ligeiras ou
pesadas.

DASUOM - Setor de
Transportes e
Oficinas

Escolaridade obrigatdria
e carta de condugdo
adequada

Realizagdo e orientagdo para resultados
Conhecimentos e experiéncia
Relacionamento interpessoal
Otimizagdo de recursos

Orientagdo para a seguranga

Assistente
operacional

Electricista

Execucdo de todas as operagdes de manutengdo e reparagao das instalagdes elétricas municipais e
equipamentos de baixa tenso; observancia dos dispositivos legais relativos as instalagdes que
trata; leitura e interpretacdo de desenhos, esquemas e outras especificagBes técnicas dos trabalhos
a executar; execucdo de trabalhos de apoio as festas e festivais municipais; colaboragdo na
fiscalizagdo de obras pdblicas na drea das instalagdes elétricas.

DASUOM - Sector de
Obras Municipais

Escolaridade obrigatdria
e carteira profissional

Realizagdo e orientagdo para resultados
Conhecimentos e experiéncia

Trabalho de equipa e cooperacdo
Otimizagdo de recursos

Orientagdo para a seguranga

Permite-se a
substituido da carteira
profissional por
experiéncia

Assistente
operacional

Fiel de armazém

Recebimento, armazenagem, distribuigdo e registo de materiais diversos; gestdo dos bens
armazenados; colaboragdo na definigdo de sistemas de controlo do custeio de obras de uma
contabilidade de custos em geral; controlo da distribuicdo de ferramentas e respetivo registo;
controlo do funcionamento do servigo de abastecimento de combustiveis; articulagdo com o servigo
de aprovisionamento no dmbito do funcionamento do sistema de gestdo do armazém.

DASUOM - Servigo
de Apoio Técnico e
Administrativo e
Armazém

Escolaridade obrigatdria

Orientagdo para o servigo pablico
Organizagdo e método de trabalho
Trabalho de equipa e cooperacdo

Otimizagdo de recursos

Responsabilidade e compromisso com o servigo

Assistente
operacional

Mestre Tecedeira/
Teceldo

Conhecimento diferenciador dos padrdes caracteristicos das mantas de Mértola e execugdo de
todas as tarefas relacionadas com o processo de produgdo das referidas mantas, nomeadamente,
lavagem, cardacdo, fiagdo, urdidura e tecelagem - atividade de mestre tecedeira/teceldo, com
fungdes de formag&o e acompanhamento de nova(o)s tecedeiras/teceldes; responsabilidade pelos
equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagao.

DCPDJ - Museu de
Mértola - Oficina de
Tecelagem

Escolaridade obrigatdria
e formagdo especifica
neste tipo de processo e
experiéncia*

Realizagdo e orientagdo para resultados
Conhecimentos e experiéncia

Trabalho de equipa e cooperacdo
Iniciativa e autonomia

Orientagdo para a seguranga

*Experéncia comprovada
em todo o processo de
produgdo de mantas de

Mértola

Assistente
operacional

Monitor dos Espagos
Jovem e Internet

Desenvolvimento de agBes de educagdo, animagdo e informagao junto do publico dos espagos
jovem/internet; apoio aos utilizadores, gerindo o tempo disponivel por utilizador e estabelecendo
prioridades no acesso aos terminais de internet; promogao de agdes de dinamizagdo de novas
tecnologias; vigilancia, limpeza e manutencdo das instalagGes e dos equipamentos.

DCPDJ - Setor de
Desporto e
Juventude

Escolaridade obrigatdria

Orientagdo para o servigo pablico
Relacionamento interpessoal

Responsabilidade e compromisso com o servigo

Tolerdncia a pressdo e contrariedades
Orientagdo para a seguranga
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Orientag&o para o servigo publico

Assistente Execugdo de atividades de vigilancia, salvamento e assisténcia em piscinas, praias fluviais e outros | DCPDJ - Setor de Conhecimentos e experiéncia
operacional Nadador-Salvador |locais onde decorram préticas aquaticas; manutencgéo dos espagos e equipamentos a sua Desporto e Escolaridade obrigatdria [Relacionamento interpessoal
P responsabilidade. Juventude Iniciativa e autonomia

Orientagdo para a seguranga

Assistente
operacional

Tecedeira / Teceldo

Fungdes de natureza executiva, de carater manual ou mecanico, designadamente, execugéo de
tarefas de lavagem, cardagao, fiago, urdidura e tecelagem destinadas & producdo de mantas de
Mértola; responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e pela sua correta utilizagao;
desempenho das demais tarefas que se relacionem com a sua atividade profissional.

DCPDJ - Museu de
Mértola - Oficina de
Tecelagem

Escolaridade obrigatdria
e conhecimentos
comprovados na area da
tecelagem*

Realizagdo e orientagdo para resultados
Trabalho de equipa e cooperagdo
Adaptag&o e melhoria continua

Responsabilidade e compromisso com o servigo

Orientagdo para a seguranga

*e/ou forte inte-resse e
motivacdo na
aprendizagem e
desenvolvimento do
processo de producdo
de mantas de Mértola

L] L E——
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